Informationen zum Ausdruck der Broschüre mit Drucker HP Laser Jet CP1215

(Bei anderen Druckern müssen die Einstellungen möglicher weise geändert werden.)

· Papier DIN A4 durchschneiden in DIN A5 und in Längsrichtung in den Drucker einlegen.

· Unter Seite einrichten – Seitenränder – Mehrere Seiten: „Buch“  und „Querformat“ eingeben.

· Unter Seite einrichten – Format – „A5“ eingeben.

· Unter Datei – Drucken – Eigenschaften „A5 und Beidseitig“ anwählen.
· Zum drucken der zweiten Seite, Papier ohne zu drehen in das Papierfach einlegen.
Das Heft kann anschließend mit Heftklammern zusammen geheftet werden.

(mit einem Spitzen Gegenstand vorlochen)

Nach dem zusammenfalten die Längsseite bündig schneiden.

